
専 門 家

講 師

定款上の事業区分・現場 / 理事会への収支
報告・委託事業 / 助成事業の会計報告…そ
れぞれの要求を満たす事業部門管理のあ
り方について、構成・整理のポイントを
学びます。

受 講 方 法

定 員

参 加 費

コーディネーター

主催：バックオフィスファームプロジェクト（東大手の会）
※令和２年度 独立行政法人福祉医療機構 社会福祉振興助成事業

https://www.bofproject.com

NPO/NGO バックオフィス
実務スキル学習会

２０２０年度

オンライン開催 (zoom配信 )

　NPO・NGO のバックオフィス（会計・給与計算・労務 等）を担
う方を対象に、毎回 NPO・NGO のバックオフィスに関わるテーマ
を１つ取り上げ、専門家から実務を学びます。テーマによっては「オ
ンライン相談会・コワーキング」として、オンラインでバックオフィ
ス業務についてのご相談をお受けすると同時に、リアルの作業会場
を開放し、参加者それぞれが自団体の作業に取り組んでいただく日
程もあります。（その場で専門家に相談できます。）

学習会（講義と質疑応答）

個別相談＆各自作業第 １ 回

会計における
事業部門管理のポイント

10/25(日)
14:00～16:00

森 建 輔 さ ん

森 建 輔 さ ん

～定款上の区分と委託事業 / 助成事業のハザマで～

地域資源長屋なかむら
（名古屋市中村区本陣通 5-6-1）

講 師

・年末調整／支払調書業務全体の流れ
・令和 2 年の改正点
・職員からの各種書類回収の段取り
・源泉徴収簿での集計／差引額の計算

バックオフィスのお悩みにオンラインでお応えします。同時に
リアルの作業会場を開放し、参加者それぞれが自団体の業務に
取組んでいただけます（その場で専門家に相談可能）。

参加申込後、Peatix から受付確認メールが届きますので必ずご確
認ください。／第 4 回・第 7 回にお申し込みの方は申込フォーム
の希望時間枠にご回答ください。／参加費決済後のキャンセルは
原則お受けできません。あらかじめご了承ください。／ご関心の
ある回を選んでご受講いただけます（申込締切：各講座の前々日
17 時まで）。

参加者それぞれが自団体の業
務に取組みます。

個別相談&
コワーキング

年末調整業務の実務
年末調整業務

オンライン相談 コ ワ ー キ ン グ

中尾さゆりさん

中尾さゆりさん

～ 必 ず 押 さ え た い 今 年 の 改 正 ポ イ ン ト ～

講 師

労務に関する法律はどんどん変化してお
り、NPO/NGO の労務管理にも多くの影
響を及ぼしています。近年の改正を踏ま
えて NPO/NGO が対応すべきポイントを
解説します。

1 3 : 3 0 ～ 1 6 : 0 0

１）13 : 3 0 ～ 14 : 3 0
２）15 : 0 0 ～ 16 : 0 0 入 退 場 自 由

高木登茂子さん

～ 労 務 の 法 改 正 に 乗 り 遅 れ な い た め に ～

労務管理における
ポイントアップデート

講 師

・そもそも NPO 法人会計基準とは
・「NPO 法人会計力検定テキスト入門編・
　基本編」のポイント

～ＮＰＯ法 人 会 計 力 検 定 直 前 勉 強 会 ～

今さら聞けない！？
ＮＰＯ法人会計基準

・決算業務全体の流れ
・試算表と部門別実績表の活用
・決算整理（未収未払・前受前払の把握）
・部門按分の実際

～ ４ 月 に な っ て 慌 て な い た め の 方 法 あ り ま す ～

中尾さゆりさん

早め早めの決算準備

会
場

※ｚｏｏｍによる
オンライン相談です

地域資源長屋なかむら
（名古屋市中村区本陣通 5-6-1）

オンライン相談 コ ワ ー キ ン グ

1 0 : 0 0 ～ 1 6 : 0 0

１）10 : 0 0 ～ 11 : 0 0
２）11 : 3 0 ～ 12 : 3 0
３）13 : 3 0 ～ 14 : 3 0
４）15 : 0 0 ～ 16 : 0 0

入 退 場 自 由

会
場

※ｚｏｏｍによる
オンライン相談です

参加者それぞれが自団体の業
務に取組みます。

Peatix よりお申込ください⇒
http://ptix.at/HGoGcj
1,000 円 / 各回
10 名 / 各回
森建輔・森聡子（バックオフィスファームプロジェクト）

バックオフィス業務
オ ー ガ ナ イ ザ ー

講 師

第 ５ 回

森 建 輔 さ ん
バックオフィス業務
オ ー ガ ナ イ ザ ー

税 理 士

税 理 士

社 会 保 険 労 務 士

11/22(日)
14:00～16:00

12/13(日)

12/13(日)

10:00～12:00

1/31(日)
14:00～16:00

2/28(日)
14:00～16:00

第 ２ 回

第 ４ 回

個別相談&
コワーキング

3/28(日)
第 ７ 回

講 師
中尾さゆりさん
税 理 士

第 ６ 回

第 ３ 回
決 算 業 務

専 門 家 森 建 輔 さ ん中尾さゆりさん


