
第 7回 決算作業コワーキング

専門家

中 尾 さ ゆ り さ ん（税 理 士）

森建輔さん（バックオフィス業務オーガナイザー）

10:00 ～ 16:00

※ 参加者それぞれが自団体の業務に
　 取組みます。3/20

専門家
在駐

第 4回 年末調整業務コワーキング

専門家

中 尾 さ ゆ り さ ん（税 理 士）

森建輔さん（バックオフィス業務オーガナイザー）

10:00 ～ 16:00

※ 参加者それぞれが自団体の業務に
　 取組みます。12/7

専門家
在駐

　2019 年度

NPO・NGOバックオフィス
実務スキル学習会

　NPO・NGO のバックオフィス（会計・給与計算・労務 等）を
担う方を対象に、毎回 NPO・NGO のバックオフィスに関わる
テーマを１つ取り上げ、専門家から実務を学びます。テーマに
よっては「コワーキング」として、会場を皆さんに開放し、参加者
それぞれが自団体の作業に取り組む回もあります（専門家による
ヘルプデスクを併設しています）。

学習会
(講義と質疑応答 )

コワーキング
(実務作業 )

第 3回 年末調整業務の実務

講 師

中尾さゆりさん

（ 税 理 士 ）

14:00 ～ 16:00
・年末調整 /支払調書業務全体の流れ
・源泉徴収簿での集計 /差引額の計算
・2020 年からの所得税改正点

第 5回 支払調書作成業務コワーキング 第 6回 早め早めの決算準備

講 師

中尾さゆりさん

（ 税 理 士 ）

10:00 ～ 12:00
・決算業務全体の流れ
・試算表と部門別実績表の活用
・部門按分の実際

第１回 NPOとこれからの消費税

講 師

中尾さゆりさん

（ 税 理 士 ）

10:00 ～ 12:00
・課税事業者と免税事業者
・「区分記載請求書等保存方式」とは？
・小規模なNPOでも対応すべきこと

第 2回 NPOの多様な働き方と労務管理

講 師

高木登茂子さん

（社会保険労務士）

10:00 ～ 12:00

・労働条件通知書の要点
・よい出勤簿 /よくない出勤簿
・変形労働時間制
    / フレックスタイム制の活用

10/19

2/29

11/24（日）

（祝）

専 門 家

中 尾 さ ゆ り さ ん（税 理 士）

森建輔さん（バックオフィス業務オーガナイザー）

10:00 ～ 16:00

※ 参加者それぞれが自団体の業務に
　 取組みます。1/18

専門家
在駐

地域資源長屋なかむら・共同会議室
（名古屋市中村区本陣通五丁目 6番地 1）
森建輔（バックオフィス業務オーガナイザー） 
1,000 円 / 各回　  
10 名
NPO 法人などの社会的企業のバックオフィス
（会計 /給与計算 /労務 等）に携わる方

会 　 場

参 加 対 象

定 員

参 加 費
コーディネーター

主催：バックオフィスファームプロジェクト（東大手の会）
※独立行政法人環境保全再生機構 地球環境基金の助成を受けて実施しています。

※ご関心のある回を選んで参加いただけます

プログラム

申込方法・申込先は裏面に記載



NPOとこれからの消費税

NPOの多様な働き方と労務管理

年末調整業務の実務

年末調整業務コワーキング

支払調書作成業務コワーキング

早め早めの決算準備

決算作業コワーキング

下記内容を、FAX または Email でご連絡ください。所属団体／氏名／電話番号／Email ／参加を希望する回

会 　 場

申 込 先

申 込 方 法

EmailFAX 052-414-4684 higashiote@gmail.com

申　込　書

2019年9/21（土）
10:00～ 12:00　

2019年 10/19（土）
10:00～ 12:00

2019年 11/24（日）
14:00～ 16:00

2019年 12/7（土）
10:00～ 16:00

2020年 1/18（土）
10:00～ 16:00

2020年 2/29（土）
10:00～ 12:00

2020年 3/20（金）
10:00～ 16:00

氏　名

電話番号

E-mail

第１回

第２回

第３回

第４回

第５回

第６回

第７回

参
加
を
希
望
す
る
回
に
○
を
付
け
て
く
だ
さ
い

地
下
鉄
東
山
線

本陣駅

郵便局

ローソン
外堀通

本陣通4

本陣通3

鳥居通2

ガスト電器店

ドラッグ
ユタカ

豊臣
小学校

※地下鉄東山線 本陣駅 ２番出口より西へ徒歩約７分
　２番出口から地上に出て右方向へ直進

豊臣小学校前

地域資源長屋なかむら ２番出口

バックオフィスファームプロジェクト

　NPO/NGO の団体のバックオフィス業務について、
お困りごとをお聞きし、解決への糸口を一緒に考えます。
　また、フリーランスや複業で NPO のバックオフィスを
担っている方・これから取り組んでいきたいとお考えの方に、
研修・学習会の機会をご用意しています。

東 大 手 の 会
　所属団体内では、悩みを共有できる同世代がいない、研修
機会を持つことが難しい等の課題を抱えた NPO/NGO スタッ
フが、団体を離れて自ら相互学習型ネットワークを形成し、
現場で今困っているテーマを学習し交流する機会を提供して
い ま す。現 在 会 員 は、52 名（2018/8/1 時 点）。主 に
NPO/NGOの役職員がメンバーです。

https://www.bofproject.com

所属団体


